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Verzuimprotocol

Te laat komen en ongeoorloofd verzuim

Uitgangspunten
Aanwezigheid en op tijd komen zijn belangrijk voor de ontwikkeling en het welbevinden van
leerlingen. Een goede start van de schooldag draagt bij aan rust en een positief leerklimaat.

Bij verzuim of te laat komen zoeken wij, waar mogelijk, eerst naar de oorzaak en gaan wij
vanuit verbinding en relatie in gesprek met de leerling en de ouders/verzorgers. Tegelijkertijd
zijn wij duidelijk over onze verwachtingen en de verantwoordelijkheid om ongeoorloofd
verzuim en structureel te laat komen te voorkomen.

Te laat komen

De lessen starten om 8.30 uur. Dit betekent dat alle leerlingen vo6r 8.30 uur in de klas
aanwezig moeten zijn. Leerlingen die na 8.30 uur in de klas komen, worden als te laat
geregistreerd.

Bij herhaald te laat komen hanteren wij de 3-6-9-12-regel. Aan het begin van ieder
schooljaar starten alle leerlingen met een schone lei. De telling van het aantal keer te laat
komen wordt daarom per schooljaar opnieuw gestart.

3 keer te laat

De leerkracht neemt contact op met de ouders/verzorgers. Het contact staat in het teken van
verbinding en relatie. Samen wordt onderzocht wat de oorzaak is en wat nodig is om
herhaling te voorkomen.

6 keer te laat

Er vindt een gesprek plaats tussen school en de ouders/verzorgers. Dit gesprek vindt nog
steeds plaats vanuit verbinding en relatie, maar is meer gericht op sturing en de noodzaak
tot verbetering. Er worden concrete afspraken gemaakt. Ook wordt aangegeven welke
vervolgstap kan volgen wanneer geen verbetering optreedt.

keer te laat
De school stuurt een schriftelijke waarschuwingsbrief naar de ouders/verzorgers. Bij
zorgelijk of structureel te laat komen kan de school contact opnemen met de
leerplichtambtenaar.

12 keer te laat

De school beoordeelt of opschaling naar de leerplichtambtenaar noodzakelijk is. Wanneer
sprake is van ongeoorloofd verzuim dat voldoet aan de wettelijke meldcriteria, doet de
school een melding via het verzuimloket van DUO.
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CHRISTE

Ongeoorloofd verzuim

Van ongeoorloofd verzuim is sprake wanneer een leerling zonder geldige reden afwezig is.
Hieronder valt ook het meenemen van een leerling op vakantie buiten de schoolvakanties
zonder dat hiervoor toestemming is verleend. Dit wordt ook wel luxe verzuim genoemd.

Wanneer de school vaststelt dat sprake is van ongeoorloofd verzuim, wordt dit geregistreerd.
Indien het verzuim voldoet aan de wettelijke meldcriteria, is de school verplicht hiervan een
melding te doen via het verzuimloket van DUO. Bij luxe verzuim of ander zorgelijk
ongeoorloofd verzuim kan de school daarnaast contact opnemen met de
leerplichtambtenaar.

De leerplichtambtenaar onderzoekt vervolgens de situatie en beoordeelt welke
vervolgstappen nodig zijn. Dit kan bestaan uit een gesprek of waarschuwing. Ook kan de
leerplichtambtenaar, bijvoorbeeld bij twijfel over een ziekmelding, controleren of een
ziekgemelde leerling daadwerkelijk ziek is. Wanneer sprake is van verwijtbaar ongeoorloofd
verzuim, kan de leerplichtambtenaar een proces-verbaal opmaken. Dit kan leiden tot
strafrechtelijke vervolging en een geldboete voor de ouders/verzorgers.

Wij informeren ouders/verzorgers zo mogelijk vooraf over de gevolgen van ongeoorloofd
verzuim en over de stappen die de school en de leerplichtambtenaar kunnen zetten.

Registratie en verantwoordelijkheden
Te laat komen en ongeoorloofd verzuim worden door de school consequent geregistreerd.
Contacten met ouders/verzorgers en gemaakte afspraken worden, waar nodig, vastgelegd.

De leerkracht

registreert te laat komen en verzuim;

neemt bij drie keer te laat komen contact op met ouders/verzorgers;

signaleert structureel te laat komen of ongeoorloofd verzuim en bespreekt dit met de
schoolleiding.

De schoolleiding

bewaakt de uitvoering van het protocol;

organiseert verdere gesprekken en eventuele opschaling;

onderhoudt zo nodig contact met de leerplichtambtenaar;

verzorgt, indien noodzakelijk, meldingen via het verzuimloket van DUO.

Ouders/verzorgers

e zijn verantwoordelijk voor het tijdig naar school laten gaan of brengen van hun kind;
e vragen tijdig verlof aan wanneer dit noodzakelijk is;
e werken mee aan gemaakte afspraken.
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